Guatemala 30 de abril de 2021

Licenciado

Ernesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Su despacho.

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actlividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de
Servicios Técnicos Nimero DGDCFC-029-060-2021 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial niimero 10-2021. Correspondiente al mes de abiil del presente afio y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando la Factura Serie 70C38B2E niimero de DTE
4214047132.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

<

Apoyar en archivar documentos varios del Depto. de Equidad e Inclusion.
Apoyar en la transcripcién del Articulo 2, en relacién a la Orden Ixmukane °.
Apoyar en la revision de expedientes para el ingreso del personal temporal.

Apoyar con la calendarizacion de actividades que se realizaran en el mes de abril.

NN

Apovyar en la revision de listados de pariicipantes de las actividades programadas
segin POA.

v Apoyar en el proceso administrativo para la verificacién y reporte de beneficiarios
atendidos ingresados en el Runn y Cuantificacién de registro de las actividades
realizadas.

v" Apovyar en socializar informacién al personal de la Direccion de Diversidad Cultural
y ofras Direcciones.

v" Apoyar en la investigacion de la artesania en distintos municipios, con fin de tener
una induccion de los materiales que se necesita para su elaboracion.

v" Apoyar en atender y realizar llamadas del mes de abril.

v Apoyar en el seguimiento a la Polifica Pablica de Chixoy.




RESULTADOS OBTENIDOS:

v Se apoyo en archivar documentos varios del Depto. de Equidad e Inclusion.

v Se apoy6 en la transcripcién del Articulo 2, para llevar a cabo la aclividad de la
Orden Ixmukane”.

¥v" Se apoyo en la revisidon de expedientes para el ingreso del personal temporal.

¥v" Se apoyod con la calendarizacion de actividades que se realizaran en el mes de
abril.

¥v" Se apoyd en [a revision de listados de participantes y que cumplan con todos los
requisitos necesarios, fundamentales y que no cuenten con ninguna alteracion; de
acuerdo a las actividades programadas segiin POA.

¥ Se apoyo en el proceso administrativo para la verificacion y reporte de beneficiarios
atendidos ingresados en el Runn y cuantificacion de registro de las actividades
realizadas.

¥" Se apoy0d en socializar informacion al personal de la Direccion de Diversidad
Cultural y otras Direcciones.

v Se apoy0 en la investigacion de |a artesania en distintos municipios, con fin de tener
una induccion de los materiales que se necesita para su elaboracion.

v Se apoyoé en atender y realizar llamadas, para las coordinaciones de las actividades
programadas del mes de abiril.

v Se apoyé en el seguimiento a la Politica Plblica de Chixoy en coordinacion de la
entrega de los insumos segun programado en la calendarizacion esfipulada de
acuerdo al Plan Operativo Anual.
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